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ANEXO | AO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90013/2026

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 13113089567.2026-39

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao do servigo de transporte de passageiros com receptivo bilingue para o evento ‘Terceiro
Encontro sobre o Combate ao Comércio llicito da Regido das Américas’, a ser realizado em abril de 2026 na
cidade do Rio de Janeiro.

1.2. A execucgao do servigo de transporte acontecera entre os dias 10 e 17 de abril.

1.3. A contratagdo se dara nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

UNIDADE DE

MEDIDA QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER

Servigo de transporte de passageiros com receptivo
1 bilingue para o evento ‘Terceiro Encontro sobre o 3239 servigo 1
Combate ao Comércio llicito da Regido das Américas’

1.4. O objeto da contratacéo sera licitado em item unico, que foi detalhado pela Administracdo em subitens.
Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.5. O servigo objeto desta contratagéo é caracterizado como comum, j& que pode ser objetivamente definido
por meio de especificagdes usuais de mercado.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execugao
1.6. O servigo é enquadrado como n&o continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.7. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 1 (um) més contado da emissao da nota de empenho, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.8. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Justificativa da necessidade da contratagcao:

21. O Rio de Janeiro sediara em abril, o Terceiro Encontro sobre o Combate ao Comércio llicito da Regiédo
das Américas — TRACIT (https://www.tracit.org/illicit-trade-summit-americas.html)
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THIRD COMBATING

ILLICIT TRADE SUMMIT

OF CUSTOMS DIRECTORS-GENERAL

Americas Region
14-16 APRIL 2026 | RIO DE JANEIRO, BRAZIL

211 O evento reune os Diretores-Gerais de Aduanas e conta com a participagdo da Receita Federal
do Brasil, que sera a anfitria.

21.2 As Cupulas sobre Comeércio llicito das Américas reunem Diretores-Gerais de Alfandegas e
representantes de alto nivel de toda a regido para fortalecer a cooperagéo no combate ao comércio ilicito.

2.1.3 Coorganizados pela TRACIT e pelas autoridades aduaneiras nacionais, esses eventos anuais
de grande impacto proporcionam uma plataforma para o dialogo aberto, a troca de experiéncias entre
pares e o alinhamento estratégico para combater as ameacas transfronteiricas representadas por
mercadorias ilicitas

214 Cada cupula serve como ponto de partida para o avango da coordenagdo regional, o
aprimoramento das capacidades de fiscalizacdo e o fomento de parcerias entre os setores publico e
privado. Por meio de debates com especialistas, workshops colaborativos e compromissos
compartilhados, as Cupulas visam proteger o comércio legitimo, promover a seguranca e defender o
Estado de Direito em toda a América.

2.2. Como parte de sua responsabilidade como anfitrid, a RFB concordou em realizar o transporte para os
participantes da conferéncia.

2.3. O evento acontecera entre os dias 14 e 16 de abril no Hotel Grand Hyatt, localizado na Avenida Lucio
Costa, n° 9.600 (Barra da Tijuca — Rio de Janeiro — RJ), e contara com a presenca de cerca de 50 (cinquenta)
participantes e dos 10 (dez) membros da equipe de organizadores.

24. Todos eles ficarao hospedados no préprio hotel, sendo necessario providenciar o seu transporte entre o
aeroporto e esse local (e vice-versa).

2.5. Como a Superintendéncia da Receita Federal do Brasil da 72 Regiao Fiscal ndo possui veiculos préprios
em quantidade suficiente para realizar o transporte dessas pessoas, faz-se necessario a contratagdo de uma
empresa especializadas.

2.6. Além do transporte entre o aeroporto e o hotel (e vice-versa), ha necessidade, também de levar e buscar
os participantes a um passeio cultural, que acontecera no dia 14 de abril.

2.6.1 O passeio cultural sera realizado no Pao de Agucar.
Informagao sobre a demanda no PCA:

2.7. O objeto da contratagao esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026 conforme detalhamento a
seqguir:

[) ID PCA no PNCP: 00394460000141-0-000016/2026
II) Data de publicagdo no PNCP: 13/05/2025
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[ll) Id do item no PCA: 90
IV) Classe/Grupo: 732 - SERVICOS DE LEASING OU ALUGUEL RELACIONADOS A OUTROS BENS
V) Identificador da Futura Contratagédo: 170116-76/2026

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

Descrigado da solugéo:

3.1. A solucao escolhida pela Administragdo € a contratagdo de uma empresa especializada no transporte
executivo de passageiros para levar pessoas entre os locais indicados.

3.1.1 Aeroporto Internacional do Galeao;

3.1.2 Hotel Grand Hyatt, localizado na Avenida Lucio Costa, n° 9.600 (Barra da Tijuca — Rio de Janeiro
- RJ);

3.1.3 Pao de Agucar.

3.2. O evento acontecera entre os dias 14 e 16 de abril, porém os participantes chegarao a cidade a partir do
dia 12 de abril e deixarado a cidade até o dia 17 de abril. Como a comissao organizadora comegara ao Rio de
Janeiro no dia 10 de abril, a prestagao do servigo devera acontecer entre os dias 10 e 17 de abril.

3.3. A contratagao incluira tanto o transporte quanto o servigo de receptivo nos locais de origem e destino.

3.4. Tendo em vista o tipo de evento, o servico devera contar com a atuagdo de profissionais bilingues
(portugués-inglés) que estejam aptos a se comunicar com os participantes estrangeiros.

3.5. A empresa contratada ficara responsavel por:

3.5.1 Receber as pessoas no local indicado;

3.5.2 Levar as pessoas até o veiculo;

3.5.3 Acomodar as bagagens no veiculo;

3.54 Transportar pessoas e bagagens até o destino indicado;

3.5.5 Realizar o desembarque dos passageiros e de suas bagagens no local indicado
3.6. Cada veiculo devera contar com:

3.6.1 1 motorista habilitado para dire¢gao do veiculo;

3.6.2 1 profissional bilingue (portugués-inglés) para servico de receptivo.

3.7. A empresa contratada devera se responsabilizar pela coordenagéo operacional das tarefas relacionadas
ao transporte e ao receptivo, organizando horarios e trajetos de forma a evitar atrasos.

3.8. O servigo sera prestado entre os dias 10 e 17 de abril.

3.9. A execugdo do servico se dara conforme quantidades de veiculos colocados a disposicdo da
Administragcao, cabendo pagamento por “diaria”.

3.10. A Administragdo estima que o servigo seja executado da seguinte forma:

Data Previsdo de percurso a ser Quantidade estimada de veiculos a serem utilizados no dia:
realizado
Dia 10/04 é?r?lﬂggo do Galedo — Hotel 1 veiculo executivo de passeio com motorista e receptivo bilingue
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Dia 11/04 | - -
Dia 12/04 ﬁ:?r':jg:t)o do Galedo — Hotel 1 van executiva de passageiro com motorista e receptivo bilingue
Dia 13/04 é(iarr:j)lg:t)o do Galedo — Hotel 3 vans executivas de passageiros com motorista e receptivo bilingue
Aeroporto do Galedo — Hotel 3 " d . torist tivo bili
(circular) vans executivas de passageiros com motorista e receptivo bilingue
Dia 14/04 -
Hotel » Pao de Acucar — 2 micro-6nibus ou 2 énibus com motorista e receptivo bilingue
Hotel (ida e volta)
Dia 15/04 g?rfdlégempom do Galego 1 van executiva de passageiro com motorista e receptivo bilingue
Dia 16/04 (Hc:?rtgl”;r’-;eroporto do Galego 3 vans executivas de passageiros com motorista e receptivo bilingue
Dia 17/04 z:l:ci)rtéetljlégeroporto do Galedo 3 vans executivas de passageiros com motorista e receptivo bilingue

Detalhamento da solugao e objeto da contratagao:

3.11. A solugdo escolhida pela Administragdo sera materializada na prestacdo do servigo, conforme
detalhamento deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos relacionados a empresa:
4.1. A empresa contratada devera possuir frota propria de veiculos, contendo, no minimo:

411 6 (seis) vans com capacidade com capacidade nominal para transportar, no minimo, 12 (doze)
passageiros e suas respectivas bagagens (uma bolsa de uso pessoal, uma mala de mao e uma mala de 23
quilos por pessoa);

41.2 3 (trés) microbnibus ou 6nibus om capacidade nominal para transportar, no minimo, 25 (vinte e
cinco) passageiros e suas respectivas bagagens (uma bolsa de uso pessoal, uma mala de m&o e uma mala
de 23 quilos por pessoa);

41.3 2 (dois) veiculos executivos de passeio com capacidade para transportar, no minimo, 3
passageiros (além do motorista) e suas respectivas bagagens (uma bolsa de uso pessoal, uma mala de mao
e uma mala de 23 quilos por pessoa).

4.2. A empresa devera ter experiéncia na prestagao de servigo de transporte executivo de passageiros e na
realizagao de servigo de receptivo a pessoas em viagens de negdécios e eventos institucionais.

4.3. Em razao da natureza do servigco que sera prestado e da necessidade de garantir viabilidade logistica, a
Administragao s6 contratara empresa que esteja sediada na cidade do Rio de Janeiro ou na regido metropolitana
do Rio de Janeiro.

4.4, A empresa devera ter em sua equipe profissionais bilingues (portugués-inglés), com experiéncia com
visitantes estrangeiros.

Requisitos relacionados aos veiculos:

4.5. Os veiculos deverao:
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451 Ter ar-condicionado em perfeito funcionamento, sendo capaz de refrigerar todo o veiculo;
45.2 Ser limpos;

45.3 Ser novos, semi-novos ou ter, no maximo, 10 (dez) anos de fabricacgao;

454 Ter padrao de acabamento e estado de conservagao compativel com servigo executivo;
455 Ter estofado em bom estado de conservagao;

456 Ter documentacgao regular e cobertura securitaria exigida pela legislagédo aplicavel,

457 Ter cinto de segurancga para todos os passageiros.

Requisitos relacionados aos profissionais:

4.6. Os motoristas deverao:
4.6.1 Ter habilitagado valida e compativel com o veiculo conduzido;
4.6.2 Ter experiéncia na condugéao de transporte executivo ou corporativo;
4.6.3 Ter apresentacao pessoal compativel com o servigo;
46.4 Atuar com cordialidade, discrigdo e urbanidade;
4.6.5 Ter conhecimento prévio dos trajetos, rotas alternativas e locais de atendimento;
4.6.6 Ter habilidade para lidar com imprevistos;

4.7. A equipe de receptivo devera:

471 Ser composta de profissionais bilingues (portugués-inglés);

4.7.2 Ter postura compativel com atendimento institucional e protocolar;

4.7.3 Ter capacidade de comunicacao clara e objetiva;

4.7.4 Ter experiéncia com o tratamento com autoridades e visitantes estrangeiros.
Subcontratagao
4.8. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.8.1 Cabera a empresa contratada prestar o servigo por meios proprios.

Garantia da contratagao

4.9. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
Vistoria

4.10. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
Sustentabilidade

4.11. A empresa devera se certificar de que seus veiculos estejam em funcionamento regular, de forma a
minimizar a emissao de gases poluentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigbes de execugao

5.1. O servigo sera prestado entre os dias 10 e 17 de abril.
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5.2. A execugdo do servico se dara conforme quantidades de veiculos colocados a disposicdo da
Administragcédo, cabendo pagamento por “diaria”.

5.21 Cada diaria corresponde ao periodo de 8 (oito) horas.
522 Cada diaria corresponde a quantidade de 200 (duzentos) quildbmetros percorridos.

5.3. A Administracdo estima que o servigo seja executado da seguinte forma:

Disponibilidade dos veiculos:
Data Previsao de percurso a | Quantidade estimada de veiculos a *Os horarios serdo confirmados previamente pela
ser realizado serem utilizados no dia: Administragdo, conforme disposigédo do item Erro! F
onte de referéncia nao encontrada..
Dia 10/04 Aeroporto do Galedo — 1 veiculo executivo de passeio com 8 horas
Hotel (circular) motorista e receptivo bilingue das 6 as 14h*
Dia 11/04 | - - -
Dia 12/04 Aeroporto do Galedo — 1 van executiva de passageiro com 8 horas
Hotel (circular) motorista e receptivo bilingue das 16 as 23h59min*
8 horas cada uma
Dia 13/04 | Aeroporto do Galedo — 3 vans executivas de passageiros com Van “A” das 6 as 14h*
Hotel (circular) motorista e receptivo bilingue Van “B” das 12 as 20h*
Van “C” das 16h as 23h59min*
8 horas cada uma
Aeroporto do Gale&o — 3 vans executivas de passageiros com Van “A” das 4 as 12h*
Hotel (circular) motorista e receptivo bilingue Van “B” das 06 as 14h*
Van “C” das 10h as 18h*
Dia 14/04 8 horas cada uma
Hotel — Péo de At 2 micro-bnib 2 8nib Horério de saida do hotel: 12:00*
otel = P&o de Aglcar — mIcro-onibus ou 2 onlbus com Horério de chegada no Péo de Agticar: 14:00*
Hotel (ida e volta) motorista e receptivo bilingue o . ~ )
Horério de saida do Pao de Agucar: 18:00*
Horario de chegada no hotel: 20:00*
Dia 15/04 Hotel - Aeroporto do 1 van executiva de passageiro com 8 horas
Galedo (circular) motorista e receptivo bilingue das 16 as 23h59min*
8 horas cada uma
Dia 16/04 Hotel - Aeroporto do 3 vans executivas de passageiros com Van “A” das 14h as 22h*
Galedo (circular) motorista e receptivo bilingue Van “B” das 17h as 01h*
Van “C” das 20h as 04h do dia 17/04*
8 horas cada uma
Dia 17/04 Hotel - Aeroporto do 3 vans executivas de passageiros com Van “A” das 04h as 12h*
Galedo (circular) motorista e receptivo bilingue Van “B” das 10 as 18h*
Van “C” das 16 as 23h59min*

54. O planejamento acima pode sofrer alteragdes de percursos e de quantidades de veiculos e de horarios
para disponibilidade a Administragéo.

541 Cabera a Administragao informar a programacéao definitiva em até 7 (sete) dias antes do inicio
da prestagao do servigo.

5.5. A Administragédo se obriga a pagar por:
551 diarias excedentes;

55.2 pelas horas que excederam o periodo de 8 (oito) horas;
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55.3 pelos quildmetros que excederam a quantidade de 200 (duzentos) quildbmetros percorridos.

5.6. Havendo necessidade, a Administragdo podera vir a solicitar alteragdo do percurso a ser realizado pelos
veiculos, respeitados os seguintes limites:

5.6.1 O percurso se mantera dentro do municipio do Rio de Janeiro;
5.6.2 A Administragdo pagara pelas quantidades excedidas.
5.6.3 A Administragdo estima que é alta a probabilidade de alguns dos trajetos serem alterados de

‘Aeroporto do Galeao — Hotel — Aeroporto do Galeao’ para ‘Aeroporto de Santos Dummont — Hotel — Aeroporto
de Santos Dummont’.

5.7. Para a perfeita execugcdo dos servigos, a Contratada devera, além de disponibilizar os veiculos com
motorista e combustivel, arcar com as despesas de estacionamentos e pedagios.

5.71 A empresa devera garantir que os veiculos sejam estacionados em locais proximos aos locais
de encontro com os passageiros, de modo a evitar longas esperas e dificuldade no atendimento as
necessidades da Administragao.

Rotinas a serem cumpridas

5.8. A empresa recebera da comisséo organizadora do evento a programacgao definitiva contendo horarios e
trajetos, ficando responsavel pela organizagdo dos veiculos e definigdo dos percursos, de forma a atender as
necessidades da Administragao.

5.9. A empresa sera responsavel por:

5.9.1 Receber os passageiros no salao de desembarque no aeroporto ou no saguao do hotel;
59.2 Levar os passageiros até o veiculo;

593 Acomodar as bagagens dos passageiros no compartimento adequado;

594 Transportar os passageiros até o local de destino;

59.5 Retirar as bagagens do compartimento e entregar ao passageiro;

5.9.6 Direcionar as pessoas até o balcao de check-in no aeroporto e no hotel.

5.10. A empresa devera disponibilizar a Administragdo nimero de telefone com whatssapp para comunicagao
com a comissdo organizadora, cabendo a ela manter contato permanente durante todo o periodo de prestagao
do servico (inclusive durante a noite e madrugada).

5.11. A empresa devera escolher os melhores trajetos, evitando atrasos e engarrafamentos.
5.12. A empresa devera:
5121 Realizar ajuste na operacdo em tempo real em raz&o de imprevistos;

5.12.2 Adotar solugdo de contingéncia para substituicdo de veiculo, motorista ou equipe de receptivo
em caso de intercorréncia.

5.13. O servico de receptivo no trajeto ‘Aeroporto — Hotel’ consiste em:

5.13.1 Se apresentar ao portao de desembarque com placa com o nome do evento;
5.13.2 Se apresentar aos passageiros em portugués e/ou inglés de forma cordial;
5.13.3 Conduzir os passageiros até o local de embarque no veiculo;

5.13.4 Acomodar os passageiros no veiculo;
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Informar aos passageiros o horario esperado de saida do veiculo;

Acompanhar o veiculo até o hotel;

Ao chegar no hotel, auxiliar os passageiros na coleta de suas respectivas malas;
Direcionar os passageiros até o balcdo de check-in do hotel,

Esclarecer duvidas dos passageiros, oferecendo a eles todo o apoio necessario a sua viagem.

5.14. O servigo de receptivo no trajeto ‘Hotel - Aeroporto’ consiste em:

5.14.1
5.14.2
5.14.3
5.14.4
5.14.5
5.14.6
5.14.7
5.14.8

Se apresentar no lobby do hotel com placa contendo o nome do evento e o aeroporto destino;
Se apresentar aos passageiros em portugués e/ou inglés de forma cordial;

Conduzir os passageiros até o local de embarque no veiculo;

Acomodar os passageiros no veiculo;

Informar aos passageiros o horario esperado de saida do veiculo;

Acompanhar o veiculo até o aeroporto;

Ao chegar no aeroporto, auxiliar os passageiros na coleta de suas respectivas malas;

Direcionar os passageiros até o balcdo de check-in da sua companhia, ndo sendo necessario

acompanha-los;

5.14.9

Esclarecer duvidas dos passageiros, oferecendo a eles todo o apoio necessario a sua viagem.

5.15. O servigo de receptivo no passeio cultural consiste em:

5.15.1
5.15.2
5.15.3
5.15.4
5.15.5
5.15.6
5.15.7
5.15.8
5.15.9
5.15.10
5.15.11

Se apresentar no lobby do hotel com placa contendo o nome do evento e o local do passeio;
Se apresentar aos passageiros em portugués e/ou inglés de forma cordial;

Conduzir os passageiros até o local de embarque no veiculo;

Informar aos passageiros o horario esperado de saida do veiculo;

Acompanhar o veiculo até o local do passeio;

Ao chegar no local do passeio, auxiliar os passageiros no desembarque do veiculo;
Direcionar os passageiros até o local designado pela comissao organizadora;

Informar aos passageiros onde o veiculo os buscara ao final do passeio;

Aguardar no local até o encerramento do passeio;

Receber os passageiros no final do passeio;

Esperar o embarque de todos os passageiros, comunicando a comissdo organizadora sobra

eventual auséncia;

5.15.12
5.15.13

Acompanhar o veiculo até o hotel;

Auxiliar no desembarque dos passageiros e direciona-los ao lobby do hotel.

Materiais a serem disponibilizados

5.16. Para a perfeita execugao dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os veiculos e os profissionais
necessarios ao atendimento da demanda da Administragéo, promovendo sua substituicdo quando necessario:
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Informacgées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.17. A demanda do érgéo tem como base a programagado do evento e a quantidade de pessoas a serem
transportadas.

Quantidades estimadas

5.18. Para que a prestagéo do servigo seja realizada de forma eficiente, o objeto da contratagcao, que sera
licitado em item Unico, foi dividido em subitens, na forma abaixo:

Descrigao do . s . Unidade de
Item ltem Subitem Descrigao do subitem Medida
11 Servigo de transporte prestado em veiculo executivo de passeio com motorista e diaria
) receptivo bilingue - diaria
12 Servigo de transporte prestado em veiculo executivo de passeio com motorista e diaria
) receptivo bilingue - diaria adicional
Servigo de transporte prestado em veiculo executivo de passeio com motorista e
1.3 . L hora
receptivo bilingue - hora excedente
Servigo de 14 Servigo de transporte prestado em veiculo executivo de passeio com motorista e uilemetro
transporte ' receptivo bilingue - quilémetro rodado excedente q
executivo com ; . . .
receptivo 15 Servico de transporte prestado em van executiva com motorista e receptivo diaria
bilingue para o ' bilingue - diaria
evento ‘Terceiro 16 Servigo de transporte prestado em van executiva com motorista e receptivo diaria
Encontro sobre o : bilingue - diaria adicional
1 Combate ao - ; ; ;
Comércio llicito 17 Servigo de transporte prestado em van executiva com motorista e receptivo hora
da Regiio das ’ bilingue - hora excedente
Amér!cas’, aser 18 Servigo de transporte prestado em van executiva com motorista e receptivo Lilmetro
realizado em : bilingue - quildmetro rodado excedente q
abril de 2026 na - U ; ;
cidade do Rio de 1.9 Servigo de transporte prestado em microdnibus executivo com motorista e diaria
Janeiro ) receptivo bilingue - diaria
Servigo de transporte prestado em microdnibus executivo com motorista e -
1.10 . L . s diaria
receptivo bilingue - diaria adicional
Servigo de transporte prestado em microdnibus executivo com motorista e
1.1 . L hora
receptivo bilingue - hora excedente
Servigo de transporte prestado em microdnibus executivo com motorista e oA
1.12 quilémetro

receptivo bilingue quildmetro rodado excedente

5.19. A Administragéo estima a realizagdo das quantidades a seguir:

Unidade Quantidade Estimada
Subitem  Descrigao do subitem de
Medida 10/abr = 11/abr | 12/abr @ 13/abr | 14/abr @ 15/abr 16/abr 17/abr TOTAL

Servigo de transporte
prestado em veiculo
1.1 executivo de passeio com diaria 1 1
motorista e receptivo
bilingue - diaria
Servico de transporte
prestado em veiculo
1.2 executivo de passeio com diaria 1 1
motorista e receptivo
bilingue - diaria adicional

Servigo de transporte
prestado em veiculo
1.3 executivo de passeio com hora 1 1
motorista e receptivo
bilingue - hora excedente
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Servigo de transporte
prestado em veiculo
executivo de passeio com
motorista e receptivo
bilingue - quilémetro
rodado excedente

1.4

quilébmetro 40 40

Servigo de transporte
prestado em van
executiva com motorista e
receptivo bilingue - diaria

1.5 diaria 1 3 3 1 3 3 14

Servigo de transporte
prestado em van
1.6 executiva com motorista e diaria 0 1 1 1 0 0 3
receptivo bilingue - diaria
adicional

Servigo de transporte
prestado em van
1.7 executiva com motorista e hora 0 1 1 1 1 1 5
receptivo bilingue - hora
excedente

Servigo de transporte
prestado em van
executiva com motorista e
receptivo bilingue -
quilébmetro rodado
excedente

1.8 quilémetro 20 20 20 20 20 20 120

Servigo de transporte
prestado em microbnibus
executivo com motorista e
receptivo bilingue - diaria

1.9 diaria 2 2

Servigo de transporte
prestado em microdnibus
1.10 executivo com motorista e diaria 1 1
receptivo bilingue - diaria
adicional

Servico de transporte
prestado em microdnibus
1.11 executivo com motorista e hora 2 2
receptivo bilingue - hora
excedente

Servico de transporte
prestado em microdnibus
executivo com motorista e
receptivo bilingue
quilébmetro rodado
excedente

quilémetro 40 40

5.20. A Administracdo se obriga a pagar as quantidades previstas para os subitens 1.1, 1.5 e 1.9, cabendo
pagamento dos demais apenas na hip6tese de efetiva execucgao.

Regras contratuais

5.21. A contratagio sera formalizada por meio de nota de empenho, que substituira o Termo de Contrato.

5.21.1 O Anexo | estabelece as regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato, ao qual se
vincula a Administracdo e a empresa contratada.

Especificacdo da garantia do servigo

5.22. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo convocara o representante da
empresa contratada para reuniao inicial.

6.5.1 A reuniao sera agendada previamente pela Administragao.
6.5.2 A Administragdo estima que a reunido seja realizada no dia 6 ou 7 de abril.
6.5.3 A reunido ocorrera de maneira virtual.
6.5.4 Estima-se que a reunido tenha duragao de 2 (duas) horas.
Preposto
6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado n&o necessitard manter preposto da empresa no local da execucao do objeto, cabendo
apenas que ele esteja completamente disponivel para comunicagdo com a comissdo organizadora do evento
durante todo o periodo de prestagao do servigo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragcéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugédo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugédo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitagao da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado
a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
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6.20.7 enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacédo e pagamento, com a indicagao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso |ll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Medicao
71. A Administragdo pagara a empresa contratada ap6s medigédo dos servicos efetivamente executados.

711 A Administragao se obriga a pagar as quantidades previstas para os subitens 1.1, 1.5 e 1.9,
cabendo pagamento dos demais apenas na hipotese de efetiva execugéo.

7.2. A medigao dos servigos efetivamente prestados sera feita apds o encerramento do evento.
Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovacgéo da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo total de
prestagéo do servigo.

7.71 T&o logo seja encerrada a prestagéo do servigo, o fiscal técnico devera apurar as quantidades
que foram efetivamente executadas.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢ao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.10. Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.11.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.12. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugédo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor designado pela autoridade competente, apés a verificagdo da quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdées assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.13.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.13.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.13.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal eletrbnica de servigos, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.13.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.16. O recebimento provisorio ou definitivo ndao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.17. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7171 A Administracao s6 aceitara como documento de cobranga a Nota Fiscal Eletronica de Servigos.

7.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.19. Para fins de liquidagcéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

[lI) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
V) o valor a pagar; e
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VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagéo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.21. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.22. A Administragcéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.22.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.22.2 identificar possivel razdo que impeca a participacado em licitagdo/contratacdo no dmbito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.24. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até dez dias uteis, contados da finalizag&o da liquidagcao
da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice
IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagcao aplicavel.

7.31.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.32. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No
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entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagao de pagamento
7.33. A presente contratagdo ndo permite a antecipagéo de pagamento.
Reajuste

7.34. Os pregos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
apresentacao da proposta.

Cessao de Crédito
7.35. As cessodes de crédito dependerao de prévia aprovagédo do Contratante.

7.35.1 A eficacia da cesséao de crédito, em relagdo a Administragéo, esta condicionada a celebracao de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condig¢des de habilitagéo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cesséo de crédito
e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.35.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.35.4 A cesséo de crédito nao afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.36. O disposto nesta segdo nao afeta as operagbes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigcao
de penalidade mais grave.

8.24 Multa:

8.2.4.1. Moratodria, para as infragdes descritas no item “d”, de 10% (dez por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida.

8.2.4.2. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor total da contratagéo.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatodria, em substituicido a multa moratéria para a infragao descrita acima na alinea “d”,
de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacgao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagado das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serao enviadas eletronicamente
para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.
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8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacado das sangdes serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

894 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846,
de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uUteis, contado da data de aplicagédo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcéo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA ELETONICA com
adocgéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

9.2. O fornecedor que se sagrar vencedor da disputa ocorrida no dmbito do procedimento de dispensa
eletrdnica sera contratado de maneira direta com fundamento no inciso Il do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Regime de Execug¢ao
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9.3. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de pregcos
9.4. O procedimento considerara como critério de aceitabilidade o valor global estimado para a contratagao.

9.4.1 Para efeito de avaliacdo da exequibilidade, o interessado que estiver mais bem colocado na
disputa devera apresentar a Administragdo, por meio eletronico, planilha que contenha o prego global, os
quantitativos e os pregos unitarios, conforme modelo de planilha elaborada pela Administragao.

Exigéncias de habilitagao
9.5. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.6. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitacgédo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede
a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagado e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
ou compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa
lider, responsavel por sua representagdo perante a Administragao (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de
2021).

9.14. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Economico-Financeira
9.23. Tendo em vista a natureza do servigo, ndo sera exigida qualificacdo econémico-financeira.
Qualificaga@o Técnica

9.24. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des para o
cumprimento das obrigag¢des objeto da contratacao.

9.24.1 A Declaragao do subitem anterior devera ser apresentada na forma do Anexo lIl.

9.25. Declaragao de que dispbe de pessoal e de aparelhamento adequados a prestagcao do servigo que esta
sendo exigido pela Administracao.

9.25.1 Na Declaragao desse subitem a empresa devera atestar que:
9.25.1.1. dispbe de pessoal adequado para atendimento da demanda da Administragao.

9.25.1.2. possui frota adequada a prestagado do servigo, sendo necessario indicar, no minimo, os dados
dos veiculos exigidos no subitem 4.1.

9.25.1.3. atende aos requisitos do subitem 4.1
9.25.1.4. atende ao requisito do subitem 4.3.
9.25.2 A Declaragao desse subitem devera ser apresentada na forma do Anexo IV.

9.25.3 A Administragédo podera realizar diligéncia para verificar as informacgdes prestadas pela empresa
nesta Declaracéo.

9.25.4 A Administragdo podera realizar diligéncia a empresa para verificar as condi¢gdes dos veiculos
pertencentes a frota.
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9.26. Documento que comprove o cadastro da empresa no Cadastro de Prestadores de Servicos Turisticos
(Cadastur), do Ministério do Turismo.

9.27.  Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV), emitido pelo Detran, dos veiculos que foram
indicados na Declaragao do subitem 9.25.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.28. Para fins de comprovacao de aptidao para execucgéo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagao, sera exigido:

9.28.1 Apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado onde conste a prestagdo de servigo transporte urbano de, no minimo, 20 (vinte)
passageiros em veiculo executivo.

9.28.1.1. Sera aceito Atestado que demonstre que o transporte foi executado em vans ou microdnibus ou
6nibus.

9.28.1.2. Nao sera aceito o somatdrio da quantidade de 20 (vinte) passageiros em diferentes atestados.

9.28.2 Apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado onde conste a prestagao de servigo de transporte com atendimento bilingue ou de servigo
de turismo receptivo com atendimento bilingue.

9.28.2.1. Sera aceito Atestado que comprove atendimento bilingue em qualquer idioma.

9.28.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.28.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

9.28.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.29. O fornecedor devera disponibilizar todas as informagbes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao:

9.29.1 copia do contrato que deu suporte a contratagéo;
9.29.2 endereco e telefone atual do Contratante;
9.29.3 cépia das Notas Fiscais emitidas para pagamento dos servigos cobertos pelos atestados.

9.30. A Administragdo podera realizar diligéncia para verificar as informacbes prestadas pela empresa nesta
Declaragao.

9.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.32. A apresentacgao, pelo fornecedor, de atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio
do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposig¢des gerais sobre habilitagao
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9.33. Quando permitida a participag&o na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

9.34. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

9.35. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.37. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

Documentacdao complementar para cooperativas
9.38. Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.38.1 A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
da Lein. 5.764, de 1971;

9.38.2 A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.38.3 A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo;

9.38.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.38.5 A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;
9.38.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.38.6.1. ata de fundacgao;
9.38.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.38.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.38.6.4. editais de convocagéao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.38.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais;

9.38.6.6. ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao;
e
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9.38.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. A presente contratacdo tera seu preco estimado definido concomitantemente a etapa de lances, nos
termos do inciso 4° da art. 7° da IN SEGES/ME n° 65/2021.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagédo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgcamento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

)] Gestao/unidade: 1 00001/170116

1) Fonte de recursos: 1032000000

Ill)  Programa de trabalho: 04122003220000001

IV)  Elemento de despesa: 33903305 - LOCOMOCAO URBANA
V)  Plano interno: OUTRCUSTEIO

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

12.2. S3o anexos a este Termo de Referéncia:

Anexo | Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

Anexo |l Modelo de Termo de Ciéncia e Concordancia (Termo exigido no Anexo I)

Anexo Il Modelo de Declaragéo de conhecimento do objeto (Declaragao exigida no item 9.24)
Anexo IV Modelo de Declaragéo de disponibilidade (Declaragéo exigida no item 9.25)

E responsavel pela elaboragdo deste Termo de Referéncia:
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